Republika e Kosoveés

ﬁ Republika Kosova - Republic of Kosovo

AGJENCIA KUNDER KORRUPSIONIT L ‘Q

AGENCIJA PROTIV KORRUPCIJE
ANTI - CORRUPTION AGENCY

Né bazé té Ligjit Nr. 06/L — 114 pér zyrtarét publiké, Neni 34 (2 dhe 3) dhe Rregullores (QRK) NR. 16/2020 pér
pranimin dhe karrierén né shérbimin civil té€ Republikés sé Kosovés, Nenet: 7 dhe 9, Agjencia Kundér Korrupsionit
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1. Pérshkrimi i pérgjithshém i punés

Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjarjeve tjera pér mbikéqyrésin;
Procedon ¢éshtjet administrative lidhur me funksionimin efikas té Zyrés sé Drejtorit té Agjencisé;
Né emér té mbikéqyrésit, pranon, rishikon dhe sistemon materialet gé arrijné né adresé té tij;

Ruan dhe mirémban sistemin elektronik dhe kopjet fizike té dokumenteve dhe dosjeve té zyrés sé
mbikéqyrésit;

Bén pérgatitjen teknike té takimeve dhe mbledhjeve: si pérgatitja e ftesave, listés sé mysafiréve,
hulumtimin e tregut si dhe té dhénat tjera qé kané té b&jné me ngjarjet zyrtare;

Mban minutat e takimeve dhe mbledhjeve té ndryshme zyrtare;

Komunikon direkt, né emér té mbikqyrésit, me té gjitha njésité organizative té€ inistitucionit pér
géshtjet e inicuara nga mbikqyrési;

Mban listat me emrat, adresat dhe numrat e telefonit té partnereve té jashtém té mbikqyrésit;
Mban kontaktet me ofruesit e shérbimeve pér t& mbéshtetur vizitat zyrtare dhe aktivitetet e Agjencisé;

Detyra dhe pérgjegjési té tjera qé i caktohen nga mbikéqyrési.

2. Kérkesat e pérgjithshme pér pranim

« Té jeté shtetas i Republikés sé Kosovés;

» Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

« Té zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

« Téjeté i afté né piképamje shéndetésore pér té kryer detyrén pérkatése;

« Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me dashje;

« Té mos keté né fugi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, té pushuar sipas kétij
ligji.

3. Kérkesat e pérgjithshme formale

o Arsimimi i kérkuar: Diplomé/a té studimeve universitare me té paktén 180 kredi/ECTS apo
ekuivalente me to.

o Kualifikime té posagme formale:

o Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet.
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4. Kérkesat (Njohuri, Aftési dhe Cilési) e pérgjithshme té nevojshme

Shkathtési té vet-organizimit

Aftési pér té punuar me orar té gjaté dhe nén presion;

Vemendje né detaje;

Shkathtési té mire té komunikimit me shkrim né gjuhén shqipe

Njohuria e gjuhés angleze éshté pérparsi

Njohuria e gjuhés serbe éshté pérparsi;

Pérvoja né aktivitete gé pérfshiejn publikun dhe zyrtarét e larté éshté pérparsi

o - Shkathtési kompjuterike (Outlook, Word, Excel, Power Point)

5. Pozitat aktualisht té lira

. Nr.i A - . L L Organizata /
Koef t Instit . . "
Kodi Referencés Titulli i pozités Klasa e pozités Koeficienti nstitucioni Vendi i punés
. Co . Zyra e Drejtorit
Asistent . Agjencia Kundér A
RPC0002115 RNO00008320 Ekzekutiv Profesional 3 7 Korrupsionit té Agjencisé /

Asisten ekzekuti

6. Ményra e aplikimit

Pérmes portalit pér rekrutim elektronik (https://konkursi.rks-gov.net)

7. Dokumentacioni qé duhet paraqitur pér aplikim

o Kopje té diplomave té Iéshuara té institucioneve arsimore;

o Kopjet e déshmisé sé punésimit (nése posedoné)

o Kopjet e déshmisé sé trajnimeve

o Kopje e déshmisé pér njohje té gjuhéve té huaja

o Kopje té vlerésimeve té punés pér dy vitet e fundit (nése posedongé)

o Dokument gé déshmon se nuk keni ndonjé masé disiplinore qé nuk éshté shuar ende(nése
posedoné)

8. Ményra e vlerésimit té kandidatéve/aplikantéve

«  Testimi me shkrim
» Vlerésimi i biografisé
« Intervisté
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9. Fusha e njohurive, cilésive dhe aftésive qé do té vlerésohen

Shkollimi, aftésia, pérvoja dhe atributet tjera qé kérkohen:

10. Ményra e njoftimit dhe komunikimit me kandidatét

« Pé&rmes email dhe portalit pér rekrutim elektronik (https://konkursi.rks-gov.net)

11. Shpallja e rezultateve pérfundimtare

« Né pérfundim té vlerésimit t&€ kandidatéve, fituesi do té shpallet pérmes portalit pér rekrutim elektronik
(https://konkursi.rks-gov.net). Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen
individualisht né ményré elektronike.

Komunitetet joshumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né
shérbimin civil t&€ Kosovés, si¢ specifikohet né Lig;j.

Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre, gjinia mé pak e pérfagésuar dhe personat me aftési té kufizuara
inkurajohet t€ aplikojé pér pozitat e shpallura.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té& paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta refuzohen
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